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1. Vypracovani a aktualizace internich postupt

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projektt MAS Holicko. IP jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi
2021-2027 pro Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost.

IP jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS Holicko (Zakladaci smlouva MAS Holicko, Statut
MAS Holicko a Jednacimi fady jednotlivych organd MAS), Metodickym pokynem pro wvyuZiti
integrovanych nastrojd a regionalnich akcnich plant v programovém obdobi 2021-2027 (MP-INRAP) a
s dokumentem , Akceptace programového rdmce integrované strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje OP TAK ze dne 29.6.2023“.

IP definuji pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro pfijem projektovych zamérd mimo
MS2014+, pro jednani organi MAS Holicko k projednani projektovych zamér( podanych do vyzev MAS
Holicko, pro posouzeni souladu projektového zdméru s programovym ramcem OPTAK a dalsi
povinnosti MAS Holicko vyplyvajici z dokumentu , Akceptace programového ramce integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK ze dne 29.6.2023".

2. ldentifikace MAS

Nazev: MAS Holicko, o.p.s.

Pravni subjektivita: obecné prospésna spole¢nost

ICO: 27511448

Adresa sidla: Holubova 1, 534 14 Holice

Kontaktni udaje: vedouci pracovnik pro SCLLD - Ing. Michaela Kovarova

Tel.: 775 302 057, Mail: mas@holicko.cz

Internetové stranky:  www.holicko.cz

Datova schranka: 8ueebbq

2.1 Administrativni kapacity
Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence povinnych orgdnd MAS jsou stanoveny platnym Statutem MAS
https://www.holicko.cz/o-nas/stanovy.html. ZpUsob vlastniho jednani Mistniho partnerstvi MAS je
rozepsan v jednacim fadu jednotlivych organtd Mistniho partnerstvi MAS Holicko, o.p.s.
https://www.holicko.cz/o-nas/stanovy.html.

MAS Holicko, o.p.s. ma organy Mistniho partnerstvi:

Valna hromada MAS je nejvyssim organem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni partnefi
MAS. Jedndni je upraveno Jednacim fadem, ve kterém je upravena i usnasenischopnost a procento
hlasovacich prdv. Pravomoci Valné hromady upravuje Statut MAS.

Programovy vybor je rozhodovacim organem MAS. Clenové Programového vyboru jsou voleni
z partnerd MAS tak, aby pocet clen( zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zdjmovych skupin
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nepresahl 49 % hlasovacich prav. Programovy vybor ma nejméné 6 ¢lenl a jeho kompetence jsou
vymezeny Statutem MAS.

Vybérova komise je vyb&rovym orgdnem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd, které
na Uzemi MAS prokazatelné mistné plsobi, pfiCemz verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny Statutem MAS.
Hlavnim ukolem tohoto orgdnu je hodnoceni projektli na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova
komise navrhuje poradi projektl podle poctu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova
komise se sklada nejméné z 6 ¢len.

Kontrolni vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Sklada se nejméné ze 3 &lend. Clenové kontrolniho
orgdnu jsou voleni z partnerd MAS. Kompetence Kontrolniho vyboru jsou vymezeny Statutem MAS.
Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kancelaf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelare MAS ve
vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce OPTAK je: vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD, manazer pro realizaci SCLLD a asistent pro realizaci SCLLD. Pracovnici odpovidaji za ¢innosti,
které vyplyvaji z jejich pracovni naplné (soucdst pracovni smlouvy) a mohou pracovat pro SCLLD i na
Castecné uvazky. Za chod Kanceldfe MAS je odpovédny vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Pro proces hodnoceni a vybéru projektl v Programovém ramci OPTAK nebudou vyuZivani externi
experti.

Odpovédnost:

e distribuce verejnych prostfedk( a provadéni SCLLD v tzemni plsobnosti MAS Holicko: Valna
hromada MAS

e celkové fizeni implementace programového ramce OPTAK: vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD

e vypracovani a aktualizace smérnice: vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

e schvalovani vyzev: Programovy vybor MAS

e pfiprava a vyhlaseni vyzvy: vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

e schvalovani zplisobu hodnoceni a vybéru projektli, zejména hodnoticich kritérii pro vybér
projektd: Valna hromada MAS

e celkové Fizeni ¢innosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovych zaméra: vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD

e organizace jednani pfislusnych organd MAS Holicko v souvislosti s hodnocenim a vybérem
projektovych zdméri: vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

e vécné hodnoceni projektovych zamérU: Vybérova komise MAS

e vybér projektd dle alokace vyzvy MAS a vydani souladu projektového zaméru se SCLLD:
Programovy vybor MAS

e kontrola souladu Zadosti o podporuv MS2021+ s projektovym zdmérem predlozenym na MAS:
vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

e prezkum v pfipadé podani Zadosti o pfezkum hodnoceni: Kontrolni vybor MAS

e komunikace s RO OPTAK a s Zadateli, animace Uzemi v rdmci implementace Programového
ramce OPTAK: vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD



Realizace SCLLD v Programovém ramci OPTAK na tizemi MAS Holicko probiha v nasledujicich krocich:

1. animace uzemi

2. vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zaméru

3. pfijem projektovych zamér(

4. hodnoceni a vybér projektovych zamérl (posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD
MAS Holicko)

5. ovéreni souladu Zadosti o podporu se schvalenym zdmérem, kontrasignovani zadosti o
podporu v MS2021+

6. monitorovani

7. evaluace

8. animace Uzemi na zakladé vysledk(l monitorovani a evaluace

Postup vyhlasovani vyzev MAS, hodnoceni a vybér projektl je dan metodickymi pokyny (MP-INRAP,
dokument Akceptace programového ramce OPTAK) a Statutem MAS Holicko. Postup je zajistén
soucinnosti organ( organizacni slozky MAS (Mistni partnerstvi) a pracovnikd kancelare MAS.

3. Animace

Popis animacnich cinnosti je definovan v koncepcni ¢asti SCLLD, tento dokument je zverejnén na
internetovych strankach: https://www.holicko.cz/program-leader/clld-2021-2027-title/strategie-clld-
mas-holicko-2021-2027.html

V ramci programového ramce OPTAK za jednu z nejvyznamnéjSich animacnich a komunikacénich
¢innosti povazuje MAS Holicko ,,Propagaci SCLLD a jeji Uspésnou realizaci“. Jejim cilem je informovat
Uzemi Holicka o dotaénich mozZnostech v ramci CLLD (napft. internetové stranky, facebook, zpravodaj
MAS, propagacni letak, tiskové zpravy v obecnich zpravodajich, adresny e-mailing, u¢ast MAS na
regionalnich akcich, poradani besed, ...) a seznamit vSechny potencionalni predkladatele projektl se
zamérenim jednotlivych opatfeni a s pravidly administrace (napf. pofadani seminard, workshopd,
vydani prirucky pro Zadatele a pfijemce, ...). Soucasti je také zprostfedkovani komunikace mezi
Zadatelem (prijemcem) a fidicim orgdnem, konzultace dotaz( a problém( a véasné upozornovani na
blizici se terminy (napf. termin pro predlozeni Zadosti o platbu, ...)

4. Vyzvy MAS

Nasledujici kapitola popisuje proces vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zdmérd mimo
MS2021+.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem OPTAK, vyzvou Ridiciho organu OPTAK
(RO OPTAK) a SCLLD. Vyzva MAS je kolovd a je vyhlasovana mimo MS2021+. MAS zasild RO OPTAK
dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze strany RO OPTAK.

4.1 Harmonogram vyzev MAS
Harmonogram vyzev MAS zpracovava Kancelai MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD). Harmonogram je obvykle zpracovavan na jeden kalendaini rok. V pfipadé potieby zajistuje
kancelar MAS aktualizaci harmonogramu.
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Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Programovy vybor.

Kanceldi MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) zasila harmonogram vyzev a jeho
aktualizace na RO OPTAK.

Harmonogram vyzev zverejiiuje Kancelat MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) na
internetovych strankach: https://www.holicko.cz/program-leader/clld-2021-2027-title/vyzvy.html

4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani
RO OPTAK vyhladuje vyzvy pro predkladani projekttl z integrovaného ndstroje CLLD (tzv. nadfazend
vyzva).

MAS reaguje na vyhlaseni vyzvy RO OPTAK pfipravou vyzvy MAS na pFijem projektovych zamér(, vyzva
MAS je vyhlaSovdna mimo monitorovaci systém MS2021+ zvefejnénim textu vyzvy MAS na
internetovych strankach MAS: https://www.holicko.cz/program-leader/clld-2021-2027-

title/vyzvy.html

Kanceldi MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) zpracovava znéni vyzvy véetné
veskeré dokumentace pro Zadatele a pfijemce, poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatelim.

Vyzvu MAS (zejména vyhlasovana opatreni, financni alokace a terminy vyzvy) a jeji pfipadné zmény
schvaluje Programovy vybor MAS.

Charakteristika vyzvy MAS:
e jevsouladu s OPTAK, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD
e je vyhlaSovana na uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD

e je kolova
e soucasti vyzvy je seznam priloh projektového zaméru (MAS je stanovuje nebo prebird do své
vyzvy)

e hodnoceni jednotlivych projektovych zamér( probiha po skonceni terminu pro predkladani
zameér(. Projektové zaméry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany
MAS vybrany, jsou Zadateli prepracovany do podoby plné verze Zadosti o podporu v MS2021+.

Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

e ndzev MAS a SCLLD

o vyhlaSované opatieni

e vazba navyzvu RO

e terminy vyzvy (vyhlaseni vyzvy, pfijem projektovych zaméru)

e vySe podpory (alokace, mira podpory)

e zacileni podpory (Uzemi, opravnéni Zadatelé, podporované aktivity, indikatory)

e pozadované naleZitosti projektovych zamér( predkladaného mimo MS2021+ a seznam pfiloh
stanovenych MAS

o forma a zpUsob podani projektového zaméru na MAS mimo MS2021+

e zpUsob hodnoceni a vybéru projektovych zamérd na MAS

e jméno a kontaktni Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatellim

e odkaz na pravidla vyzvy RO OPTAK (do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi aktudlni verzi
Pravidel, a v dobé realizace se pfijemce fidi verzi Pravidel u¢innou v den vydani pravniho aktu)
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Ve vyzvé MAS muzZe byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych
zamérud na jeden. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné vyzvy vice zamérd,
bude do administrativni kontroly a hodnoceni zarfazen zamér, ktery byl podan nejdfive, ostatni zaméry
stejného Zadatele budou vyrazeny.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS tvofi:
e Metodika pro hodnoceni projektl — podminky administrativni kontroly, vécného hodnoceni a
souladu Zadosti o podporu se schvdlenym zdmérem
e Interni postupy MAS Holicko
Soucasti navazujici dokumentace jednotlivych vyzev MAS mohou byt i dal$i dokumenty.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamérd muze nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy a zahdjeni prijmu zamérd

e datum ukondeni pfijmu projektovych zamérd muzZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni
prijmu zamérd

e text vyzvy musi byt zvefejnén na internetovych strankdch MAS od vyhlaseni vyzvy do konce
doby udrZitelnosti vsech projektll v OPTAK podanych do vyzev MAS nebo do predloZeni
zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji

Zmény vyzvy MAS:
e odpovédnost Kancelar MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD)
e na zakladé zmény legislativy, nadfazené metodiky, nalezl z kontrol/audit(i/administrativniho
ovéreni
e zména vyzvy musi byt fadné odlivodnéng, tzn., Ze upraveny text vyzvy bude obsahovat popis
zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé
doposud nebyl ukoncen pfijem projektovych zamér(
e zmény vyzvy schvaluje Programovy vybor
e zverejnéni zmény vyzvy vCetné jejiho zdlvodnéni na internetovych strankach MAS u vyhlasené
vyzvy
e zmeény, které neni mozné provést:
o zrusit vyhlaSenou vyzvu
snizit alokaci vyzvy
zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja
zménit miru spolufinancovani

O O O O

zménit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je
mozZna za Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.)
zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele
posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum
ménit kritéria pro hodnoceni projektd

posun data ukonceni pfijmu projektovych zamér( na drivéjsi datum

O O O O

4.3 Tvorba hodnoticich kritérii
Pfed vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi kancelaf MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD) kritéria pro administrativni kontrolu, vécné hodnoceni a pro ovéreni souladu Zadosti o podporu
se schvalenym zamérem.



Zakladni charakteristika hodnoticich kritérii
e roz€lenéna podle fazi procesu hodnoceni
e alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD
e MAS je uvadi jako pfilohu ke kazdé své vyzvé

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

* operace prispiva k dosazZeni cilli a vysledk( prislusného opatfeni CLLD

e kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projekt(:

o Ucelnost projektu
potiebnost projektu
efektivnost projektu
hospodarnost projektu
proveditelnost projektu
o soulad s horizontalnimi principy

e  kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni
e kritéria jsou stanovena s ohledem na charakter podporovanych aktivit

O O O O

Kritéria pro administrativni kontrolu, vécné hodnoceni a pro ovéreni souladu Zadosti o podporu se
schvalenym zamérem zpracovava Kanceldf MAS. Na pfipravé znéni kritérii se podili Programovy vybor
MAS.

Kritéria pro administrativni kontrolu a pro ovéreni souladu zadosti o podporu se schvdlenym zdmérem
jsou vyluéovaciho charakteru ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v pfipadé,
pokud neni mozné kritérium vyhodnotit a pro vyhodnoceni kritéria je nutné vyzadat doplnéni
informace od Zadatele.

VSechna kritéria administrativni kontroly a kritéria pro ovéfeni souladu Zadosti o podporu se
schvalenym zamérem jsou napravitelnd a MAS mUZe vyzvat Zadatele k napravé maximalné 2 krat.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodu.

Kancelat  MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) ve spolupraci s cleny
Programového vyboru navrhne body k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, uréi minimalni
bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude
nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodu.

V pfipadé, kdy MAS vyhlaSuje vyzvu na vice aktivit, zpracovdva kancelaf MAS jednu sadu kritérii.
Jednotliva kritéria jsou odliSena pro rQizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni“ pro
konkrétni aktivitu.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Valna hromada MAS.

4.4 Kontrolni listy MAS

Kontrolni listy pfipravuje Kanceldaf MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) na
zakladé schvdlenych kritérii Valnou hromadou (administrativni kontrola, vécné hodnoceni a ovéreni
souladu Zadosti o podporu se schvalenym zamérem).

Kontrolni listy obsahuji podotazky na hlavni kritéria, odkazuji se na referen¢ni dokumenty.



Kontrolni listy zverejiiuje Kancelat MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) na
internetovych strankach u konkrétni vyzvy MAS.

4.5 Pfijem projektovych zamérd
Pfijem projektovych zamérl od Zadatelll na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+
prostiednictvim systému datovy schranek.

Zadatel vyplni formula¥ projektového zaméru, vzor formulafe je zvefejnén na internetovych strankach
MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace
uvedena ve vyzvé a na internetovych strankach u vyzvy jsou zverejnény vzory dalsich ptiloh ¢i pokyny
pro zpracovani téchto dalsich pfiloh.

Vyplnény formular musi podepsat statutdrni zastupce Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnénd k
zastupovani Zadatele ve véci podani projektového zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument
definujici zmocnéni ¢i oprdvnéni je v tomto pfipadé povinnou pfilohou projektového zaméru. Jsou
mozné 2 zplsoby podpisu projektového zaméru:
e 7adatel pfevede dokument do formatu pdf a nasledné ho elektronicky podepiSe nebo
e 7adatel dokument vytiskne, opatfi ho vlastnoru¢nim podpisem a razitkem a nasledné
dokument naskenuje do formatu pdf.

Formular projektového zaméru ve formatu pdf s podpisem opravnéné osoby a pripadné dalsi pfilohy
odesle Zadatel do datové schranky MAS.

Ve vyzvé je uvedeno, v jakém formatu maji Zadatelé odevzdavat tyto dalsi prilohy.
Zadatel uvede do predmétu zpravy ¢islo vyzvy, do které podava projektovy zamér.

Osobou oprdvnénou k obsluze datové schranky MAS je feditel MAS, ktery preda pfijaté projektové
zdméry vedoucimu pracovnikovi pro realizaci SCLLD. Ten zaloZi projektovou slozku a odeSle Zadateli
prostfednictvim systému datovych schranek potvrzeni o pfijeti projektového zaméru.

Seznam pfijatych projektovych zdmér( zverejiiuje vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD na
internetovych strankach MAS Holicko do 5 pracovnich dnd od ukonceni pfijmu zamér( na MAS.

5. Hodnoceni a vybér projektu
Hodnoceni projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykondvany od pfijeti projektového zdméru na MAS
az po kontrasignovani Zzadosti o podporu v MS2021+. Hodnoceni projektd probiha ve ¢tyrech fazich:

e Administrativni kontrola, které provadi Kancelat MAS

e Vécné hodnoceni, které provadi Vybérova komise MAS

e Vybér projektl, které provadi Programovy vybor MAS

e QOvéreni souladu Zadosti o podporu se schvalenym zamérem, které provadi Kancelar MAS

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekt( a vypliuji
kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odtvodnéni vysledku hodnoceni.
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5.1 Administrativni kontrola
Administrativni kontrolu provadi pracovnici Kancelafe MAS. Pro nezavislé hodnoceni uplatfiuje MAS
kontrolu jednim hodnotitelem a jednim schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., ze
schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Pro administrativni kontrolu pfifadi vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD k projektu
hodnotitele/schvalovatele podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem
administrativni kontroly je vyplnény kontrolni list projektu.

Pracovnik Kancelafe MAS, ktery se podilel na zpracovani projektového zdméru, se nedcastni hodnoceni
projektd ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji administrativni kontrolu, se vztahuje ustanoveni o
stfetu zdjmu.

V pripadé rozdilného vysledku administrativni kontroly rozhoduje o vysledku schvalovatel projektu.

Kancelaf MAS mUze zahdjit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového zaméru, neni nutné
¢ekat do konce Ih{ty pro podani projektovych zamér(. Lhita pro provedeni administrativni kontroly je
24 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu projektovych zaméra.

Pokud pfi administrativni kontrole projektovy zdmér nesplni jedno nebo vice kritérii, vyzve schvalovatel
do 2 pracovnich dn( od zjisténého stavu Zadatele o doplnéni projektového zdméru a informuje ho o
Ihaté, do kdy Zadatel mlze provést napravu.

Lhdta pro napravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dn od dorucéeni Zadosti o doplnéni projektového
zaméru. V mimoradnych pfipadech muizZe byt |hGta 1 krat prodlouZena (napf. nepritomnost
statutarniho zastupce pro podpis projektového zaméru, velka sloZitost doplnéni). O prodlouzeni Ihiity
pozada Zadatel prostfednictvim systému datovych schranek, ve které zdGvodni potfebu prodlouzeni
Ihiity. Zadatel mGZe podat 7adost o prodlouZeni Ihity nejpozdéji v den vyprieni lhity pro zajisténi
napravy.

Lhdta pro administrativni kontrolu se pozastavuje v den zaslani zpravy a zacina opétovné platit po
uplynuti doby k doplnéni projektového zaméru nebo v den nasledujici po doplnéni projektového
zdméru Zadatelem. Se Zadatelem komunikuje schvalovatel hodnoceni, ten také zasild zpravu
prostfednictvim systému datovych schranek o prodlouzeni Ihity k doplnéni projektového zaméru.

Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat tdaje, k jejichz doplnéni nebo vyfedeni nesouladu v
informacich nebyl vyzvan. Pti zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto
nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

K doplnéni projektového zaméru mohou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V ptipadé
nezajisténi napravy bude proces hodnoceni projektu ukoncen z dlvodu nesplnéni podminek
administrativni kontroly.

Kanceldf MAS uchovdva dokumentaci k vyzvani k doplnéni projektového zaméru véetné kontrolniho
listu v projektové slozce.

Proti negativnimu vysledku administrativni kontroly mlze Zadatel podat Zadost o prezkum.
Ukoncenim administrativni kontroly se rozumi ukonéeni hodnoceni viech projektl v dané vyzvé.

U vsech projektovych zamér(, které splni podminky administrativni kontroly, bude provedeno mistni
Setfeni pred realizaci projektu. Mistniho Setfeni se Ucastni minimdlné jeden pracovnik kancelafe MAS
a také minimalné jeden zastupce konecného Zadatele.
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Mistni Setfeni se realizuje v dobé mezi ukonéenim administrativni kontroly a prvnim jednanim
Vybérové komise. Termin mistniho Setfeni je domluven telefonicky nebo e-mailem.

Pracovnik kanceldre MAS provede fyzickou kontrolu na misté realizace projektu, posoudi spravnost
faktickych udaja (misto realizace, rozsah realizace).

Z mistniho Setfeni je vyhotoven zdapis, jehoz prilohou je fotografie mista realizace projektu. Zapis je
zalozen do projektové slozky.

5.2 Vécné hodnoceni
Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelafi MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD) projektové zaméry, které splnily podminky administrativni kontroly.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS, kterd projedndva projekty a vytvari zapis z
jedndani a vypliuje kontrolni listy. Kanceldf MAS uchovava vyplnéné kontrolni listy v projektovych
slozkach.

Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 30 pracovnich dnl od ukonéeni administrativni
kontroly.

Vybérova komise MAS navrhne pofadi podle poctu ziskanych bodd. Podrobnosti o hodnoceni a jednani
organu jsou uvedeny v Jednacim fadu a dalSi dokumentaci MAS.

Kanceldif MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) zasild pozvanku na jednani
Vybérové komise do 5 pracovnich dnli od ukonéeni administrativni kontroly ¢lenlim Vybérové komise
a RO OPTAK (zastupce RO OPTAK se mdze Ucastnit obou jednani Vybérové komise v roli pozorovatele).
Prvni jednani Vybérové komise se kona do 15 pracovnich dni od ukonceni administrativni kontroly.

Pfed prvnim jednanim Vybérové komise Kancelaf MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD) ptipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni. Podklady predava Kanceldaf MAS na
elektronickém nosic¢i predsedovi Vybérové komise, ktery podepiSe predavaci protokol a preda
podklady jednotlivym ¢lentim.

Na prvnim jedndani Vybérové komise, jsou pfedsedou Vybérové komise vybrani alespon 2 ¢lenové, ktefi
pripravi podklady pro hodnoceni jednotlivych projektd viemi €leny Vybérové komise. Clenové jsou
vybrani na zakladé poctu projektl k hodnoceni tak, aby kazdy z nich ptipravoval priblizné stejny pocet
podkladi, na zdkladé odbornosti a hlavni zdsadou je to, aby nedoslo ke stfetu zajma.

Kancelar MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) zajisti proskoleni ¢lenl Vybérové
komise o stfetu zajmU a seznami Cleny s postupem pfi vécném hodnoceni (tj. jednacim radem).
Z prvniho jednani Vybérové komise bude vyhotoven zapis, jehoZ soucasti bude také zdznam o
proskoleni ¢lenli Vybérové komise a Setieni ke stfetu zajmu.

Druhé jednani Vybérové komise se kona do 10 pracovnich dnli od ukonceni prvniho jednani. Termin
druhého jednani urci ¢clenové Vybérové komise na prvnim jednani.

Soucasti druhého jednani Vybérové komise je verejna obhajoba projektl. Ta je vefejné pristupna a
slouzi predevsim k seznameni Vybérové komise s jednotlivymi projekty, k prezentaci projektu a jeho
navaznosti na Strategii CLLD. Je to také moZnost Zadatel( odprezentovat ucelnost a jedine¢nost
projektu. Pfi vefejné obhajobé projektli ma kazdy Zadatel maximalné 10 minut na predstaveni svého
projektu a poté nasleduje blok otazek, které vznasi hodnotitelé.
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Hodnotitelé mohou béhem verejné obhajoby oslovit Zadatele o upfesiiujici informace, v pfripadé, ze
neporozumi informacim uvedenym v projektovém zameéru. Pro osloveni Zadatele v pribéhu vécného
hodnoceni slouZi primarné vefejna obhajoba projektd, dale je mozné Zadatele oslovit prostfednictvim
pracovnikl kancelare MAS.

Po ukonceni verejné obhajoby pokracuje druhé jedndni Vybérové komise samotnym vécnym
hodnocenim projekta.

Vécné hodnoceni je provedeno vsemi ¢leny vybérové komise podle ptipravenych podklad(i od min. 2
vybranych ¢lenli komise. Hodnoceni projektl se Ucastni pouze ¢lenové, ktefi nejsou ve stretu zajmu. O
koneéném hodnoceni projektli rozhodne komise hlasovanim.

Vznikne zapis s vypracovanym kontrolnim listem ke kazdému projektu. Kontrolni list podepisuji vSichni
¢lenové vybérové komise, ktefi projekt hodnotili. Zapis obsahuje dotazy a odpovédi z verejné
obhajoby, seznam projektovych zamér( sefazenych podle poctu dosazenych bod(, rozdélené na
zameéry, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. Zapis bude vyhotoven nejdéle do 5
pracovnich dni a do 5 pracovnich dni od ovéfeni bude zvefejnén na internetovych strankach MAS.

Odpovédnost za zpracovani kontrolnich listd a zapisu ma zapisovatel, kterého jmenuje Vybérova
komise, zpravidla pracovnik kancelare MAS. Zapis s vysledky jednani ovéfuje a podepisuje na misté
predseda Vybérové komise. Pokud je zapis vyhotoven aZ po jednani, je zaslan ¢lenim komise
k pfipominkam a aZ poté jeho spravnost stvrzuje svym podpisem predseda Vybérové komise.

Hodnoceni jednotlivych kritérii musi byt v kontrolnim listu fadné oddvodnéno.

V pfipadé stejného poctu bodl u vice projektd budou uplatnéna kritéria uvedend v Metodice pro
hodnoceni projektl (viz pfiloha €. 2 IP), v uvedeném pofadi tak, aby bylo mozné uréit poradi kazdého
projektu.

Poté jsou projekty predany Programovému vyboru, jakozto rozhodovacimu organu MAS.

5.3 Vybér projekt
Podminkou pro zarazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS —
splnéni minimalni bodové hranice stanovené pro danou Vyzvu MAS.

Za vybér projektl je odpovédny Programovy vybor. Jeho hlavnim ukolem je vybrat projektové zaméry,
které ziskaji vyjadFeni o souladu se Strategii CLLD. Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy
zameér splnit obé z nasledujicich podminek:
1. projektovy zdmér splnil podminky vécného hodnoceni MAS
2. projektovy zamér se vysi poZzadované dotace (celkovych zpUsobilych vydajd) vejde do alokace
MAS v dané vyzvé MAS

Kancelaf MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) zasila pozvanku na jednani
Programového vyboru do 5 pracovnich dnli od ukonceni vécného hodnoceni ¢lenim Programového
vyboru a RO OPTAK (zastupce RO OPTAK se miZe Gcastnit jednani Programového vyboru v roli
pozorovatele). Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 15 pracovnich dni od ukonceni
faze vécného hodnoceni. Soucasti pozvanky je Seznam projektovych zaméra sefazenych podle poctu
dosazenych bodd.

Programovy vybor vybird projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Programového
vyboru, ktefi potvrzuji vybér projektl na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu.
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Kancelaf MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) zajisti na jednani Programového
vyboru proskoleni jeho ¢lend o stfetu zajm(, seznami Cleny s postupem pfi vybéru projektl (tj. s
jednacim fadem).

Pti vybéru projektd plati poradi projektd a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej
ménit.

Vybranym projektovym zamérdm vyda Programovy vybor Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Holicko.
Toto rozhodnuti je povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje
v MS2021+. Rozhodnuti elektronicky podepisuje vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD (pfip. jina
vedoucim pracovnikem povérend osoba).

Rozhodnuti o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS Holicko je vydavano na dobu urditou, a to
60 kalendarnich dna.

Programovy vybor muzZe uréit nahradni projektové zaméry, které uvadi v zapise. Nahradnim
projektovym zamérem je hranicni zdmér, popripadé dalsi zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky
vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkd na jeho podporu - tzn., Ze
Programovy vybor mize urcit max. 2 nahradni projektové zaméry v kazdé vyzvé (ndhradni projekty
nelze prevést do jiné vyzvy).

Nahradni projektovy zamér ziskava Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Holicko az v ptipadé, Ze
predkladatel nékterého z vybranych zamér( nevyuZije dobu platnosti svého Vyjadreni souladu se
SCLLD MAS Holicko, které je vydano na dobu urcitou (viz vyse) nebo pfi nesplnéni podminek ovéreni
souladu zadosti o podporu se schvalenym zdmérem.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd mize rozhodnout
o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mize rozhodnout o
navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajli na opatfeni strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS mUze rozhodnout o opétovném vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Programového vyboru bude vytvoren zapis Kancelari MAS (odpovédnost vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD). Soucasti zapisu je seznam projektovych zamér(, které byly schvaleny k podpore a
které nebyly schvdleny k podpore, popfipadé seznam nahradnich projektovych zamérd. Soucasti
zapisu jsou podepsané etické kodexy ¢lent Programového vyboru.

Pfedseda Programové vyboru stvrzuje spravnost zdpisu svym podpisem. Zapis je vytvoren pracovniky
Kanceldfe MAS po jednani Programového vyboru. Zdapis z jednani je vytvoren nejpozdéji do 5
pracovnich dnd od jeho konani a do 5 pracovnich dni od ovéreni bude zverejnén na internetovych
strankach MAS.

O vysi pridélenych bodu spolecné se sdélenim, zda byl projektovy zdmér vybran ¢i nevybran k podpore,
je Zadatel informovan Kancelafi MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD)
prostfednictvim systému datovych schranek do 5 pracovnich dnl od konani Programového vyboru
MAS. Soucasti zpravy u vybranych projektovych zamérl je Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Holicko.

Proti usneseni Programového vyboru o vybéru projektl (véetné vyse bodového hodnoceni) mize
Zadatel podat Zadost o prezkum.

MAS je povinna do 10 pracovnich dni od ukoné&eni vybéru projektovych zamért predat RO OPTAK jeho
vystupy, zejména seznam vsech predlozenych zamérl a zapisy z jednani prislusnych organi MAS
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(Vybérova komise a Programovy vybor, v pripadé prezkumu ¢i stiznosti také Kontrolni vybor).
Ukoncenim vybéru projektl se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

5.4 Podani plné zadosti o podporu
Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu
v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu.
Podminky nadfazenych vyzev a daldi postupy jsou v gesci RO OPTAK: https://www.agentura-
api.org/cs/op-tak/

Povinnou pfilohou zZadosti o podporu je Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Holicko. Dalsi povinné a
nepovinné piilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO OPTAK.

Pti zpracovani plné Zadosti v MS2021+ mUzZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultacni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

vo v

Do Zadosti o podporu v MS2021+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatari reditele MAS.

Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje MAS, Ze Zadost je v MS2021+
finalizovana a Ze Zada o ovéreni shody se zamérem predloZzenym na MAS.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD do 5 pracovnich dni ovéfi, zda je Zadost o podporu v souladu se
schvalenym projektovym zamérem (zejména zaméreni projektu, celkové zplsobilé vydaje, poZzadovana
dotace, misto realizace, predpokladany termin zahdjeni a ukonceni projektu, pfip. dalSi parametry
hodnocené kritérii MAS). Vystupem je vyplnény kontrolni list projektu.

Pokud vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD vyhodnoti, ze zadost o podporu je vsouladu se
schvalenym zamérem, da pokyn fediteli MAS, aby Zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Nasledné
Zadost elektronicky podepiSe i opravnénd osoba Zadatele a tim je Zadost pfedana na Agenturu pro
podnikani a inovace (APIl). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych zZadosti provede API
hodnoceni pfijatelnosti a formalnich néleZitosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO OPTAK.

Pokud vedouci pracovnik pro realizaci vyhodnoti nesoulad Zadosti o podporu se schvalenym zamérem,
pak do 2 pracovnich dnl od zjisténi vyzve Zadatele prostfednictvim systému datovych schranek k
doplnéni zadosti o podporu v MS2021+ a informuje ho o |h(ité, do kdy mlze provést napravu.

Lhita pro ndpravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnl od doruceni zadosti o doplnéni Zadosti o
podporu. V mimoradnych pfipadech muize byt lhGta 1 krat prodlouzena (napf. nepfitomnost
statutarniho zastupce pro podpis projektového zaméru, velka slozZitost doplnéni). O prodlouzeni lhaty
pozada Zadatel prostfednictvim systému datovych schranek, ve kterém zdlvodni potfebu prodlouZeni
Ihiity. Zadatel m@Ze podat zadost o prodlouZeni lhaty nejpozdéji v den vyprieni Ihiity pro zajisténi
napravy.

K doplnéni Zzadosti o podporu v MS2021+ mUiZe vedouci pracovnik pro SCLLD vyzvat Zadatele pouze 2
krat. V pfipadé nezajisténi ndpravy bude proces podani plné zZadosti o podporu ukoncen z divodu
nesouladu se schvalenym zamérem a na zakladé toho bude moci byt podporen nahradni projekt
v poradi.

Vystupem ovéreni souladu plné Zadosti o podporu v MS2021+ s pfedloZzenym projektovym zamérem
na MAS je vyplnény kontrolni list projektu.
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Kancelaf MAS uchovava veskerou dokumentaci k vyzvani k doplnéni Zadosti o podporu véetné
kontrolniho listu v projektové slozZce.

6. Pfezkum hodnoceni projektt

Zadatel mUze podat 7adost o pfezkum pouze proti negativnim staviim hodnoceni, a to nejpozdé&ji do
15 kalendafnich dni ode dne odeslani informace s vysledkem hodnoceni. Zadost o pfezkum muze
Zadatel podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS (administrativni kontrola, vécné hodnoceni + vybér
projektl, ovéreni souladu plné Zadosti o podporu se schvalenym zamérem).

Zadatel zpracuje pisemnou zadost o prezkum, kterou posle na MAS prostiednictvim systému datovych
schranek. V Zadosti o pfezkum uvede Zadatel ¢4st hodnoceni a vybere viechna kritéria, proti jejichz
hodnoceni se odvolava, s popisem odlvodnéni 7adosti o prezkum. Nebude-li Zadost o prezkum
hodnoceni poddna v souladu s vySe uvedenym postupem, nebude predana k reseni Kontrolnimu
vyboru MAS, ktery je za posouzeni zZadosti o pfezkum rozhodnuti zodpovédny.

Zadatel ma mozZnost zfict se prezkumného Fizeni. U&ini toto pisemné prostfednictvim systému
datovych schranek.

Kanceldf MAS Holicko informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu z ddvodu urychleni
hodnoticiho procesu. Odpovédnost za informovani Zadatel ma Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v ptipadé, kdy vSichni zadatelé ve vyzvé MAS Holicko se vzdaji
mozZnosti prezkumu.

U projektd CLLD provadi prezkum hodnoceni Kontrolni vybor MAS jakoZzto kontrolni organ MAS.

Kancelait MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) informuje ¢leny Kontrolniho
vyboru o podané Zadosti o prezkum do 5 pracovnich dnli od obdrZeni Zadosti o pfezkum. Na zadkladé
podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné ftizeni pisemné pozddal, zasild Kancelat MAS clenim
Kontrolniho vyboru podklady. V pfipadé nedoloZeni viech potfebnych informaci k pfezkumu je Zadatel
Kanceldfi MAS vyzvdn max. 2 krat k doplnéni Zadosti o pfezkum. Lhiita pro doplnéni je stanovena na 5
pracovnich dnl od zaslani Zadosti o doplnéni podkladd pro prezkum. Lhita na prezkum je béhem
doplnéni pozastavena, zacina bézet po doplnéni podkladd.

MAS m3d povinnosti zvat na jednani Kontrolniho vyboru, na kterém jsou rfeSeny Zadosti o prezkum,
zastupce RO OPTAK a umoZnit zastupci RO OPTAK Uéast na tomto jednani v roli pozorovatele.

Pokud by ¢len Kontrolniho vyboru byl ve stfetu zajmu, je povinen toto ozndmit a zdrZet se hodnoceni
Zadosti o prezkum.

Z jednani Kontrolniho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a c¢as zacatku jednani

e jmenny seznam Ucastniki

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace projektového zaméru

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajmu

e rozhodnuti Kontrolniho organu MAS s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval),

véetné oddvodnéni

Zapis vypracovava Kancelar MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) a schvaluje ho
predseda.
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Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 30 pracovnich dni od podani Zzadosti o prezkum.

Kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového zaméru nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se midze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predloZzeném projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly v zdméru uvedeny, nesmi
byt bran zfetel.

U kazdého prezkoumdvaného kritéria Kontrolni vybor uvede, zda shledal Zadost divodnou/¢astecné
divodnou/nedivodnou a zaroven uvede popis a oddvodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, 7e 7adatel v Zadosti o prezkum napadd kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni
projektového zdméru, pak se Kontrolni vybor témito kritérii nezabyva. Vyrok Kontrolniho vyboru je
zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, ktera byla prezkumem zpochybnéna. Vysledky z jednani
Kontrolniho vyboru preda Kanceldi MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD)
hodnotitelim jako podklad pro opravné hodnoceni. Opravné hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20
pracovnich dni od predani podkladd z Kontrolniho vyboru. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel,
ktery provadél ptvodni hodnoceni.

7. Postupy pro posuzovani zmén projektu

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO OPTAK.

8. Kontrola realizace projektl
Kontrolu realizace projektd na misté (mistni Setfeni) provadéji pracovnici MAS v téchto pripadech:

1. Mistni Setfeni pred realizaci projektu se uskutecni u vSech projektovych zamérd, které spini
podminky administrativni kontroly. Mistni Setfeni se realizuje v dobé mezi ukoncéenim
administrativni kontroly a prvnim jednanim Vybérové komise tak, aby ke zjiSténym
skute¢nostem mohli ¢lenové Vybérové komise prihlédnout pfi vécném hodnoceni
projektovych zamérq.

2. Mistni Setfeni po ukonceni realizace projektu se uskute¢ni u vsech koneénych Zadateld, ktefi
ukoncili fyzickou realizaci projektu a pfipravuji podklady pro poddni Zadosti o platbu.

Termin mistniho Setfeni je domluven telefonicky nebo e-mailem.

Mistniho Setfeni se ucastni minimalné jeden pracovnik kanceldfe MAS a také minimdlné jeden
zastupce konecného Zadatele.

Pracovnik kancelare MAS provede fyzickou kontrolu na misté realizace projektu, posoudi spravnost
faktickych udajl (misto realizace, rozsah realizace).

Z mistniho Setfeni je vyhotoven zapis, jehoZ prilohou je fotografie mista realizace projektu. Zapis je
zalozen do projektové slozky.
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9. Opatfeni proti stietu zajmu

Osetreni proti stfetu zajmud se tyka administrativni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru projektd,
ovéreni souladu Zadosti o podporu se schvalenym zamérem a pripadného prezkumu. Kazdy ¢len
Vybérové komise, Programového vyboru a pracovnik kancelafe MAS provadéjici hodnoceni podepise
eticky kodex obsahujici minimalné zdvazek nezdvislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stretu
zajmua (vzor viz pfiloha ¢. 1 IP).

Pfed administrativni kontrolou a ovérenim souladu Zadosti o podporu se schvdlenym zamérem
probéhne osetreni stfetu zajmu u pracovnik(l kancelare MAS, ktefi jsou vedoucim pracovnikem pro
realizaci SCLLD pfidéleni k této Cinnosti. Pokud by byl tento pracovnik ve stfetu zajmu, nesmi hodnotit
zadny projekt v dané vyzvé. Stejné tak i pracovnik kanceldre MAS, ktery se podilel na zpracovani
projektového zaméru, se neucastni hodnoceni zddného z projektll ve vyzvé. Vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD, pak preda hodnoceni vsech projekt dané vyzvy MAS jinému pracovnikovi kancelare
MAS Holicko, ktery je také predem vyzvan k pripadnému nahldseni stfetu zdjmu.

Na zacdtku jedndani Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru, ve kterém je
provadéno vécné hodnoceni, vybér projektl nebo prezkum hodnoceni projektli, probéhne nejprve
zjistovani stfetu zajmU. Pracovnik Kancelafe MAS preéte seznam Zadatel(l a projektovych zaméri a
vyzve ptitomné €leny povinnych orgdnti MAS k nahldseni stfettl zajmu. Clen povinného organu, ktery
je ve stfetu zajmu, je toto povinen nahlasit. Stfet zdjmu je zapsdn do zdpisu z jednéni.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru, ktefi jsou je ve stietu zajmu,
nesmi hodnotit a ani zasahovat do vybéru jak daného projektu, tak projektll podanych do stejné vyzvy.
Dle Statutu MAS, jsou organy usnasenischopné pouze v nadpolovi¢ni vétsiné.

Vybérova komise MAS, kterd provadi vécné hodnoceni, radné zdivodnuje vysledek vécného
hodnoceni do kontrolniho listu MAS. Svéd rozhodnuti a stanoviska zd{vodnuje i Programovy vybor.

Kontrolni orgdn v kazdé vyzvé provéfi min. 15 % projektd, zda u jejich hodnoceni a vybéru nejsou
pracovnici kancelafe MAS, clenové Vybérové komise a Programového vyboru ve stfetu zajmu.
V pfipadé zjisténi pochybeni nahldsi Kancelat MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD) bezodkladné tuto skute&nost na RO OPTAK jako podezfeni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni stietu zajmii

Zaddnim IC Zadatele na strdnky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji, zda
pracovnici kanceldre MAS a clenové orgdnd, kteri se podileji na hodnoceni a vybéru projektd,
nejsou ve vedeni firmy, ¢leny rozhodovaciho orgdnu, zakladateli apod., dle formy prdvnické osoby.

U fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nemd vazbu na
pracovniky kanceldre MAS nebo Cleny orgdnd podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektu napr.
spolecnou adresou bydlisté, sidla firmy.

Ovérenim, Ze probéhlo Setieni ke stietu zdjmd, vsichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky
kodex.

Kancelaf MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) zajisti, aby pti rozhodovani o
vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlas( partneriim, ktefi nezahrnuji verejny sektor.
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Z jednani Vybérové komise, Programového vyboru, poptipadé dalSiho jednani orgdnu MAS je pofizen
pisemny zdpis, ktery obsahuje minimalné:

e datum a ¢as jednani

e jmenny seznam Ucastnikd

e informaci o stfetu zajmu

e zdUvodnéni hodnoceni a vybéru projektovych zamérl

Zapis z vysledku jednani (Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru) podepisuje
pfedseda. Pokud je zépis vyhotoven aZ po jednani, je zaslan vsem clenim daného organu
k pfipominkdm a az poté jeho spravnost stvrzuje svym podpisem predseda. Podrobnosti jsou uvedené
v jednacim fadu jednotlivych organd.

Zapis z jednani organi MAS (Vybérova komise, Programovy vybor a Kontrolni vybor) zverejni Kancelar
MAS spolec¢né se seznamem vybranych a nevybranych projektd MAS do 5 pracovnich dnd od ovéreni
zapisu.

10.Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi
subjekty

MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankach min. nasledujici:
e seznam zaregistrovanych projektovych zameér(
e seznam vybranych a nevybranych projektovych zamért vé. uvedeni ziskanych bodUl (vysledné
pridélené body projektu dle vyse uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projektd)
e zapis ze zaseddani Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolniho vyboru
e vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovdno), tento vysledek je soucasti zapisu z
jednani Kontrolniho vyboru

MAS se fidi zdkonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

MAS je povinna uchovat veSkerou dokumentaci souvisejici s Programovym rdamcem OPTAK a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a zajistit tak
dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce OPTAK.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovéani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci,
vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnéncim povérenych organl
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Géetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho orgdnu, Platebniho a certifikaéniho orgdnu,
pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organi statni spravy), umoznit vykon kontrol
a poskytnout soucinnost pti provadéni kontrol.

Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim subjektim ma
vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za provadéni archivace ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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11.Nesrovnalosti a stiznosti

Odpovédnost za dodrzeni vSech naleZitosti vytizovani nesrovnalosti a stiznosti nese Kontrolni vybor
MAS.

Stiznost Ize podat Ustné, pisemné, telefonicky ci elektronicky. O Ustnich stiznostech, které nelze vytidit
pfi jejich podani, sepide MAS pisemny zaznam. Ustni stiZnosti pfijima vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD. Pokud stiznost postrada nékteré informace, vyzve MAS (odpovédnost vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD) stéZovatele kjejich doplnéni ve stanovené I|h(té. Soucasné
stézovatele pouci, ze pokud nejasnosti, které brani dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se nebude
zabyvat a stiZznost bude odloZena.

Evidence stiznosti bude obsahovat: Cislo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznaceni orgdnu, ktery stiznost
postoupil, kontaktni Udaje stéZovatele, ndzev a Cislo projektu, kterého se stiznost tyka, predmét
stiznosti, Udaje o tom, kdy a komu byla stiZznost postoupena k vyfizeni, vyhodnoceni divodu stiznosti,
forma vyporadani stiznosti, datum vyrozuméni stéZovatele a pfrijeti stiznosti a datum vyrozuméni
stéZovatele o vyfizeni stiznosti.

Kontrolni vybor podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou |htu Ize prekrodit, nelze-li v jejim prlbéhu zajistit podklady potfebné pro
vyfizeni stiznosti. V uvedené |haté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Dlavodna nebo ¢astecné diavodna stiznost se povaZuje za vyrizenou, jakmile byla udinéna opatreni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkd a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost je
vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni vybor se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 5 pracovnich dnd od obdrzeni podnétu.

Stiznost se podava u organu, proti jehoZz zaméstnanci i Cinnosti je zamérena. StiZznost se posuzuje
podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS k vyfizeni stiznosti neni
pfislusnd, postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu stiznosti pfislusnému subjektu
implementacni struktury ¢i jinému spravnimu orgdnu. O postoupeni stiznosti informuje stéZovatele. Za
postoupeni stiznosti je odpovédna Kancelar MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD).

Obdrzi-li MAS stiZnost na postupy a ¢innost RO OPTAK, stiznost zaeviduje a nejpozdéji do 3 pracovnich
dn(i ji postoupi RO OPTAK k vyfizeni.

MAS neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. O vysledku bude
vytvoren zapis a stéZovatel bude pisemné informovan do 5 pracovnich dnli od obdrZeni podnétu
(odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD).

12.Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli a partnery zajistuje Kancelaf MAS (odpovédnost vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD), a to zcela zdarma.

Vsechny vyzvy MAS na predkladani projektovych zdmérl jsou dle pravidel zverejriovany na
internetovych strankach MAS. Cely administrativni postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér
projektovych zamérl je naprosto transparentni a vSechny informace jsou verejné dostupné.
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Partnefi i dalsi aktéri jsou informovani o vyzvach, mohou konzultovat své projektové zaméry s
pracovniky kancelafe MAS Holicko, jsou poradana skoleni k pfipravé projektl. Pracovnici kancelafe
MAS také pravidelné informuji na osobnich schlzkach nebo na tematickych workshopech nebo na
rtznych setkanich s partnery a dalSimi aktéry o finan¢nich moznostech dotacni politiky a tim je sméruji
k novym projektovym zaméram.

Pracovnici kancelafe MAS poskytuji bezplatné osobni, telefonické a emailové konzultace. MAS na svych
strankdch (www.holicko.cz) uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonického
komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodinam.
Mistem osobni konzultace je vhodné misto sjednané po domluvé tazatele a pracovnika kancelafe MAS
(napf. kanceldf MAS, kanceldr tazatele).

V pfipadé, kdy nebude moci byt dotaz zodpovézen na seminafi k programovému rdmci OPTAK, bude
dotaz konzultovdn s nadfizenymi organy nebo budou tazateli poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky APl (https://www.agentura-api.org/cs/kontakty/) a na regionalni kancelaf APl pro
Pardubicky kraj (tel.: 245 013 315, e-mail: pardubice@agentura-api.org).

Komunikaci se Zadateli v dobé hodnoceni projektovych zaméri zajistuji pracovnici kancelafe MAS. O
vysledku hodnoceni a vybéru projektd jsou Zadatelé informovani prostfednictvim systému datovych
schranek. Datovou schrankou jsou také komunikovany pfipadné poZadavky na doplnéni projektovych
zamérud nebo pozvanka na verejnou obhajobu projekt(.

13. Pfilohy
1. Eticky kodex

2. Metodika pro hodnoceni projektli — podminky administrativni kontroly, vécného hodnoceni a
souladu Zadosti o podporu se schvalenym zamérem
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